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     АДМИНИСТРАЦИЯ                                            

ПРЕОБРАЖЕНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    

от   9 июня  2021 года № 32 

 

Об утверждении административного 

регламента предоставления 

муниципальной услуги 

«Предоставление земельных 

участков, находящихся в 

муниципальной собственности 

Преображенского муниципального 

образования Пугачевского 

муниципального района 

Саратовской области  в 

собственность  за плату, в аренду, в 

безвозмездное  пользование, 

постоянное (бессрочное) пользование 

без проведения торгов» 

 

В целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальных услуг администрацией Преображенского муниципального 

образования Пугачевского муниципального района Саратовской области, в 

соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Саратовской области от 17 июля 2007 года № 

268-П «О разработке административных регламентов» (с изменениями и 

дополнениями), постановления администрации Преображенского 

муниципального образования Пугачевского муниципального района 

Саратовской области от 3 июня 2019 года №  26 «Об утверждении правил 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», 

руководствуясь Уставом Преображенского муниципального образования 

Пугачевского муниципального района Саратовской области, администрация 

Преображенского муниципального образования Пугачевского 

муниципального района Саратовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
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1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности Преображенского муниципального 

образования Пугачевского муниципального района Саратовской области  в 

собственность  за плату, в аренду, в безвозмездное  пользование, постоянное 

(бессрочное) пользование без проведения торгов» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации 

Преображенского муниципального образования Пугачевского 

муниципального района Саратовской области  от 10.05.2018 года № 18 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, без проведения торгов»» (с изменениями от 26.06.2018 года 

№ 25, от 30.08.2018 года  № 65, от 27.02.2019 года № 9, от 26.06.2019 года № 

40, от 28.08.2020 года  № 43). 

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном 

сборнике» Преображенского муниципального образования Пугачевского 

муниципального района Саратовской области» и на официальном сайте в 

сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования. 

  

Глава Преображенского  

муниципального образования                      М.Т.Мартынов 
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                                                                   Приложение к постановлению 

                                                                        администрации Преображенского 

                                                                 муниципального образования 

Пугачевского муниципального района  

                                                Саратовской области 

                                                        от   9 июня  2021 года № 32 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности 

Преображенского муниципального образования Пугачевского 

муниципального района Саратовской области  в собственность  за 

плату, в аренду, в безвозмездное  пользование, постоянное (бессрочное) 

пользование без проведения торгов» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования. 

Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности Преображенского муниципального образования Пугачевского 

муниципального района Саратовской области  в собственность  за плату, в 

аренду, в безвозмездное  пользование, постоянное (бессрочное) пользование 

без проведения торгов» (далее – административный регламент) разработан в 

целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания 

комфортных условий для физических и юридических лиц  и определяет 

последовательность и сроки действий (административные процедуры) 

администрации Преображенского муниципального образования 

Пугачевского муниципального района Саратовской области  (далее -

Администрация) и ее должностных лиц. 

1.2. Круг заявителей 

Получателями муниципальной услуги являются юридически лица, 

физические лица, в т.ч. индивидуальные предприниматели. От имени 

заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии 

с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители). 

Инвалиды имеют внеочередное право в порядке, установленном 

Земельным кодексом Российской Федерации, на предоставление земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, для строительства 

гаражей вблизи места жительства инвалидов или на использование земель 

или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для 

возведения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо 

стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их 

места жительства без предоставления земельных участков и установления 
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сервитута, публичного сервитута. (абзац вступает в силу 1 сентября 2021 

года) 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на 

официальном сайте, а также на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) и Портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) Саратовской области. 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на 

официальном сайте, а также на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) и Портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) Саратовской области. 

1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 

указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – 

Единый портал) и Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Саратовской области (далее – Региональный портал) можно 

получить в администрации: 

в устной форме при личном обращении; 

с использованием телефонной связи; 

в форме электронного документа посредством направления на адрес 

электронной почты; 

по письменным обращениям. 

посредством интернет-сайта – http:// preobrazhenka64.ru. 

1.3.3 Информация о местах нахождения органа местного 

самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, 

ОМСУ организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – 

Организации) и не являющихся многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 

контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) 

размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;  

на сайте ОМСУ; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Саратовской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

http://krasnaya-rechka.ru/
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муниципальных услуг» (далее - ГБУ СО «МФЦ»): http://mfc64.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Саратовской области (далее - ПГУ СО)/на Едином портале государственных 

услуг (далее – ЕПГУ): http://www.gosuslugi.ru. 

Почтовый адрес (для направления запросов, обращений, документов): 

413707, Саратовская область, Пугачевский район, с. Преображенка, ул. 

Советская,  д.46. 

Справочные телефоны Администрации: 8(84574) 34422;  

Факс: 8(84574) 34422; 

Адрес электронной почты Администрации: preobrmo@mail.ru; 

 

График работы Администрации: 

Дни недели, время работы Администрации 

Дни недели Время 

Понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 

14.00 

Суббота, воскресенье Выходные 

 

Часы приема корреспонденции: 

Дни недели, время работы приема корреспонденции в Администрации 

Дни недели Время 

Понедельник-пятница с 09.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 

14.00 

Суббота, воскресенье Выходные 

 

1.3.4. Посредством размещения информации на официальном интернет-

сайте администрации Преображенского муниципального образования 

Пугачевского муниципального района Саратовской области, адрес 

официального сайта: http:// preobrazhenka64.ru. 

1.3.5. Посредством размещения информации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином портале  и (или) 

Региональном портале -  http://mfc64.ru/ (далее - Единый и Региональный 

портал).  

На Едином и Региональном портале размещена следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе; 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

http://mfc64.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
mailto:kradmin@mail.ru
http://krasnaya-rechka.ru/
http://mfc64.ru/
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4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 

содержащихся в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

региональной государственной информационной системе «Реестр 

государственных услуг (функций) Саратовской области», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.3.5. На информационных стендах в Администрации . 

 На информационных стендах в Администрации, а также в сети 

Интернет на официальном сайте Администрации  размещены следующие 

информационные материалы: 

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной 

почты администрации, а также структурного подразделения, 

непосредственно предоставляющего муниципальную услугу; 

- график личного приема главой Преображенского муниципального 

образования Пугачевского муниципального района Саратовской области, 

заместителем главы администрации Преображенского муниципального 

образования Пугачевского муниципального района Саратовской области, 

должностными лицами администрации, специалистами, ответственными за 

предоставление муниципальной услуги; 

- номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

фамилии, имена, отчества и должности специалистов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- сведения о предоставляемой муниципальной услуге; 



  

7 
 

- перечень документов, которые заявитель должен представить для 

предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заполнения документов; 

- перечень оснований для отказа в приеме документов, приостановления 

и отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- извлечения из административного регламента, регламентирующие 

предоставление муниципальной услуги, в том числе стандарт предоставления 

муниципальной услуги, порядок, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме. 

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре 

предоставления муниципальной услуги, размещен в холле администрации. 

На официальном сайте Администрации  информация размещена в 

разделе, предусмотренном для размещения информации о муниципальных 

услугах. 

1.3.8. Администрация обеспечивает в установленном порядке 

размещение и актуализацию справочной информации в соответствующем 

разделе Федерального реестра государственных и муниципальных услуг 

(функций)" и на соответствующем официальном сайте Администрации  в 

сети "Интернет". 

1.3.9. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством 

телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою 

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и 

подробно проинформировать обратившегося по интересующим его 

вопросам. 

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо 

подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить 

обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для 

заинтересованного лица время для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, 

личного устного информирования – не более 20 минут. 

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) 

осуществляется путем направления электронного письма на адрес 

электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на 

поставленные вопросы. 

Индивидуальное письменное информирование (по почте) 

осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и 

должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. 
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности Преображенского 

муниципального образования Пугачевского муниципального района 

Саратовской области    в собственность  за плату, в аренду, в безвозмездное  

пользование, постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов» . 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Преображенского муниципального образования Пугачевского 

муниципального района Саратовской области  (далее – Администрация). 

2.2.1. Осуществление отдельных процедур возможно на  базе МФЦ на 

основании соответствующих соглашений между Администрацией и МФЦ.  

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги 

является выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.  

 Результатом предоставления муниципальной услуги является 

заключение договора купли-продажи земельного участка, аренды земельного 

участка, безвозмездного  пользования земельного участка, соответственно, 

принятие Администрацией решения о предоставлении земельного участка, в 

постоянное (бессрочное) пользование либо мотивированный отказ в 

заключении договора, принятии решения  (далее — отказ). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 40 дней. 

Сроки прохождения отдельных процедур (действий): 

1) рассмотрение заявления и принятие распорядительного акта о 

предоставлении земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное 

срочное пользование при наличии информации в Едином государственном 

реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, без проведения 

торгов. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 

30 дней. 

2) подготовка договора купли-продажи земельного участка, аренды 

земельного участка, безвозмездного пользования земельного участка, 

решения о предоставлении земельного участка, в постоянное (бессрочное) 

пользование, мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, направление результата муниципальной услуги заявителю. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 

10 дней. 

 Днем начала оказания муниципальной услуги считается день, следующий 

за днем принятия документа (дата приема входящего документа указывается в 

регистрационном штампе). 
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2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской 

Федерации и нормативных правовых актов Саратовской области, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной  услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования),  размещен на официальном сайте 

Администрации в сети "Интернет", в федеральном реестре и на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня 

нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной  услуги, на своем официальном сайте, а также в 

соответствующем разделе федерального реестра. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативно-правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем: 

1) заявление, оформленное по форме согласно приложению № 1 (для 

физического лица), приложению № 2 (для юридического лица) и содержащее 

следующую информацию: 

- наименование органа, в который направляется заявление; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или 

наименование организации; 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или 

уведомление о переадресации заявления; 

- суть заявления; 

- личная подпись и дата; 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя 

(заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя 

физического или юридического лица; 

3) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя 

физического или юридического лица, если с заявлением обращается 

представитель заявителя (заявителей); 

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на 

приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок 

в соответствии с законодательством Российской Федерации признается 

возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном 

реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия 

государственной регистрации прав на земельный участок); 

5) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право 

приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в 

безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на 

условиях, установленных земельным законодательством (ст. п.2 ст. 39.3, п.2 

consultantplus://offline/ref=5554FF0FC3C99161B80F4BEDEF6A732C173C8DB3DA4DC4AB1AE6803C408E2BF54D1D37ACB7E83A11M0TAJ
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ст. 39.6; 39.9, 39.10 ЗК РФ). Перечень   документов указан в приложении  № 3 

к административному регламенту; 

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех 

зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке (при их 

наличии у заявителя), в отношении которого подано заявление о 

приобретении прав, с указанием их кадастровых (инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров; 

7) соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства, в 

случае если заявители заинтересованы в предоставлении им земельных 

участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в 

муниципальной собственности Преображенского муниципального 

образования Пугачевского муниципального района Саратовской области, для 

создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его 

деятельности. 

 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, и подлежащих 

представлению в рамках межведомственного взаимодействия. 

 

 Для предоставления муниципальной услуги Администрацией в рамках 

межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы: 

- кадастровый паспорт земельного участка; 

- выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся 

на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, 

строения, сооружения; 

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или 

уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанный земельный участок. 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для 

юридических лиц); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей). 

Заявитель вправе представить вместе с заявлением документы, указанные 

в п. 2.6.2  административного регламента. 

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
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муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного 

самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 

статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг" муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг"; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника МФЦ, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
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муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства». 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления государственной 

или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

2.6.4. Копии документов должны быть заверены подписью заявителя с 

указанием фамилии и инициалов (отчество в инициалах - при наличии) 

заявителя, а также даты заявления. Листы, составляющие копию одного 

документа, должны быть пронумерованы и прошиты с указанием количества 

прошитых листов. 

2.6.5. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов лично 

заявителем сотруднику администрации, предъявляется документ, 

удостоверяющий личность физического лица (его представителя), 

представителя юридического лица, документ, подтверждающий полномочия 

представителя физического или юридического лица (при подаче заявления 

представителем). Специалист администрации  изготавливает копию 

документа, удостоверяющего личность физического лица (его 

представителя), представителя юридического лица, документа, 

подтверждающего полномочия представителя физического или 

юридического лица (при подаче заявления представителем), и возвращает 

указанные документы.  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов.  

1) заявление и приложенные к нему документы не соответствуют 

требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

2) текст заявления о предоставлении муниципальной услуги не 

поддается прочтению. При этом заявителю направляется информация о том, 

что ответ на заявление не будет дан по указанным причинам, если его 

фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению; 

3) к заявлению не приложены документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, указанные в административном 
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регламенте, предоставление которых является обязательным для заявителей в 

соответствии с указанным приложением, либо приложены копии документов, 

которые должны быть приложены в оригиналах. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является: 

а) представление неполного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6.1. Административного регламента, или представление 

недостоверных сведений; 

б) наличие вступивших в законную силу судебных актов, 

ограничивающих оборот земельного участка; 

в) земельный участок находится в составе земель, ограниченных или 

изъятых из оборота; 

г) отсутствие у Администрации полномочий распоряжаться указанным 

в заявлении земельным участком; 

д) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о 

предоставлении земельного участка; 

е) земельный участок находится в составе земель, зарезервированных 

для государственных или муниципальных нужд, в случае если указанный в 

заявлении срок использования земельного участка превышает срок 

резервирования земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд; 

ж) наличие законодательного запрета, предусмотренного ст. 39.16 ЗК 

РФ,  на предоставление земельного участка на испрашиваемом праве; 

з) отзыв заявителем своего заявления; 

и) смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим; 

к) отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с 

заявлением обратился уполномоченный представитель заявителя. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 

15 минут. 

2.11. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

1) при направлении заявления и прилагаемых документов посредством 

почтового отправления или в электронном виде через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Портал), а 

также через многофункциональные центры - 3 (три) календарных дня; 

2) при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день 

обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут.  
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2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного 

органа размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою 

деятельность, на видном месте. 

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно 

быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в 

помещение. 

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, 

осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также 

оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для 

беспрепятственного передвижения граждан. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом 

требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в 

том числе обеспечиваются: 

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором 

организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым 

услугам; 

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, 

на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и 

выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, 

на котором организовано предоставление услуг; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, 

собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
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специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги 

населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими органами. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, 

правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения 

оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и 

вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения 

средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет). 

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной 

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс 

программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление 

очередями заявителей. Порядок использования электронной системы 

управления предусмотрен административным регламентом утвержденным 

приказом директора МФЦ. 

2.12.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в 

специально оборудованных помещениях или отведенных для этого 

кабинетах. 

2.12.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, 

оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, 

указанные в подпункте 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента. 

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для 

чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – прописные 

буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, 

размером шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты 

материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная 

информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении 

информационных материалов в виде образцов заявлений на получение 

муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов 

требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены. 

2.12.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать 

комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы 

должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать: 

комфортное расположение заявителя и должностного лица 

уполномоченного органа; 

возможность и удобство оформления заявителем письменного 

обращения; 

телефонную связь; 

возможность копирования документов; 
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доступ к нормативным правовым актам, регулирующим 

предоставление муниципальной услуги; 

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4. 

2.12.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых 

для получения муниципальной услуги документов отводятся места, 

оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления 

документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество 

мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности 

их размещения в помещении. 

2.12.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: 

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных 

дней, в течение рабочего времени. 

2.12.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным 

ресурсам уполномоченного органа. 

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть 

оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера 

кабинета. 

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципальных 

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 

карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками. 

2.12.8. Требования к обеспечению доступности предоставления 

муниципальной услуги для  инвалидов. 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности: 

а) возможность беспрепятственного входа в помещения 

уполномоченного органа и выхода из них; 

б) возможность самостоятельного передвижения в помещениях 

уполномоченного органа в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью работников уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных 

технологий, а также сменного кресла-коляски; 

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 

перед входом в уполномоченный орган, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников 

уполномоченного органа; 

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в 

помещениях уполномоченного органа; 

д) содействие инвалиду при входе в помещение уполномоченного 

органа и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах 

общественного транспорта; 
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е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной 

услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе 

дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и 

на контрастном фоне; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

ж) обеспечение допуска в помещение уполномоченного органа, в 

котором предоставляется муниципальной услуга, собаки-проводника при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного 

по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и 

социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н; 

з) оказание работниками уполномоченного органа иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.13.1. Основными показателями доступности и качества 

муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе 

предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в 

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 

любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип); 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием официального 

интернет-сайте администрации, Единого  портала и Регионального портала; 

установление должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги; 

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых 

предоставляется услуга; 

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной 

услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги; 
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количество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством 

Единого  портала и Регионального портала. 

2.13.2. При предоставлении муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу заявители (представители заявителя) имеют 

право на обращение в любой МФЦ вне зависимости от места регистрации 

заявителя (представителя заявителя) по месту жительства, места нахождения 

объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального 

принципа. 

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя 

заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФЦ 

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.3. Взаимодействие заявителя (его представителя) с должностными 

лицами МФЦ, уполномоченного органа при предоставлении муниципальной  

услуги осуществляется два раза - при представлении в МФЦ, 

уполномоченный орган заявления со всеми необходимыми документами для 

получения муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. 

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом 

МФЦ, уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги 

не превышает 15 минут. В случае направления заявления посредством 

Единого портала взаимодействие заявителя с должностными лицами МФЦ, 

уполномоченного органа осуществляется два раза - при представлении в 

МФЦ, уполномоченный орган всех необходимых документов для получения 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги заявителем непосредственно. Продолжительность 

одного взаимодействия заявителя с должностным лицом МФЦ, 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не 

превышает 15 минут. 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и 

качество муниципальной услуги на Едином портале. 

2.13.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» путем подачи комплексного запроса о 

предоставлении нескольких государственных  и (или) муниципальных 

услуг». 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
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2.14.1. Для получения муниципальной услуги заявителям 

предоставляется возможность представить заявление о предоставлении 

муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в 

форме электронного документа: 

в уполномоченный орган; 

через МФЦ в уполномоченный орган; 

посредством использования информационно-телекоммуникационных 

технологий, включая использование, с применением электронной подписи, 

вид которой должен соответствовать требованиям, установленным 

«Правилами использования усиленной квалифицированной электронной 

подписи при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг», утвержденных постановлением Правительства РФ от 25 августа 2012 

г. № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг" (с изменениями и дополнениями) и постановления 

Правительства РФ от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись). 

Заявления и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с 

использованием Единого и Регионального портала, заявление и документы 

должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной 

подписью, которые допускаются к использованию при обращении за 

получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной 

квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании 

утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по 

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации 

модели угроз безопасности информации в информационной системе, 

используемой в целях приема обращений за получением муниципальной 

услуги и (или) предоставления такой услуги. 

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность получения 

информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином и 

Региональном портале. 

Для получения доступа к возможностям Единого и Регионального 

портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации, и после 

открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной 
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власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления 

выбрать администрацию (указать наименование администрации согласно 

Уставу) с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по 

каждой услуге.  

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная 

информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень 

документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее 

исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо 

заполнить для обращения за услугой.  

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и 

документов осуществляется в следующем порядке: 

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в 

электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на 

Едином и Региональном портале; 

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю 

необходимо пройти процедуру авторизации на Едином и Региональном 

портале; 

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер 

индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный 

Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным 

учреждением) (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на 

Едином и Региональном портале;  

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов 

(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и 

направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на 

Едином и Региональном портале; 

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в 

информационную систему уполномоченного органа, оказывающего 

выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, 

обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с 

Единого и Регионального портала и (или) через систему межведомственного 

электронного взаимодействия.  

2.14.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 

использованием Единого и Регионального портала получение сведений о 

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде 

уведомления в личном кабинете заявителя на Едином и Региональном 

портале. 

2.14.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них 

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном 

подпунктом 2.14.1 подраздела 2.14 Регламента, обеспечивается возможность 
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направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их 

прием и регистрацию. 

2.14.5. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)  

за предоставлением муниципальной услуги осуществляют создание 

электронных образов заявления и документов, представляемых заявителем 

(представителем заявителя) и необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом 

предоставления муниципальной услуги, и их заверение с целью направления  

уполномоченный орган для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.14.6. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется 

с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым 

заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, 

расположенный на территории Саратовской области, независимо от места 

его регистрации, места расположения  объектов недвижимости. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий). 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (действия): 

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и 

обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге; 

- подача заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и прием заявления и документов; 

- рассмотрение заявления и документов, взаимодействие 

Администрации с иными организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги,  

- подготовка и подписание договора купли-продажи земельного 

участка, аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного 

пользования земельным участком, решения о предоставлении земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги. 

3.2. Описание административной процедуры «Предоставление в 

установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа 

заявителя к сведениям о муниципальной услуге». 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя: 
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непосредственно к должностным лицам Администрации либо с 

использованием средств телефонной и почтовой связи. 

3.2.2. Интересующая заявителя информация о правилах 

предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю 

должностным лицом Администрации при обращении заявителя в 

Администрацию лично, либо с использованием средств телефонной и 

почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.2.3. Должностным лицом Администрации, ответственным за 

выполнение административной процедуры, является ведущий специалист по 

вопросам муниципального имущества, землеустройства и по вопросам 

муниципальных услуг, уполномоченный в соответствии с должностными 

регламентами.  

3.2.4. Принятие решений данной административной процедурой не 

предусмотрено. 

3.2.5. Результатом административной процедуры является 

предоставление заявителю информации о правилах предоставления 

муниципальной услуги. 

3.2.6. Передача результата административной процедуры 

осуществляется в порядке, предусмотрено подпунктом 3.2.2. 

3.2.7. Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с 

использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.3. Описание административной процедуры «Подача заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

прием заявления и документов», 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация ведущим специалистом по вопросам муниципального 

имущества, землеустройства и по вопросам муниципальных услуг 

Администрации заинтересованного лица с приложением комплекта документов, 

необходимых для оказания муниципальной услуги. 

Заявление может быть направлено (представлено) в Администрацию через 

многофункциональный центр. 

3.3.2. Заявление регистрируется в день поступления. 

3.3.3. Главный специалист, ответственный за работу с обращениями 

граждан, Администрации направляет зарегистрированное заявление и 

документы на рассмотрение Главе Преображенского муниципального 

образования Пугачевского муниципального района Саратовской области или 

лицу, исполняющему его обязанности. 

Срок выполнения данного действия - один день с момента окончания 

предыдущей процедуры. 

 3.4. Описание административной процедуры «Рассмотрение 

заявления и документов, взаимодействие Администрации с иными 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги». 
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3.4.1. Глава Преображенского муниципального образования 

Пугачевского муниципального района Саратовской области или лицо, 

исполняющее его обязанности, рассматривает и направляет заявление и 

документы ведущему специалисту по вопросам муниципального имущества, 

землеустройства и по вопросам муниципальных услуг Администрации (Срок – 

1 день). 

3.4.2. При рассмотрении принятого заявления и представленных 

документов ведущий специалист по вопросам муниципального имущества, 

землеустройства и по вопросам муниципальных услуг Администрации, 

являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу 

представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, 

нормативным правовым актам Российской Федерации, Саратовской области, 

внутренних нормативных актов Администрации. 

3.4.3. В случае если документы, указанные в подпункте 2.6.2 

Административного регламента, не представлены заявителем, сотрудник, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 2 

рабочих дней формирует и направляет межведомственные запросы в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

Межведомственные запросы направляются уполномоченным 

должностным лицом Администрации не позднее пяти рабочих дней с даты 

регистрации заявления в Администрации. 

При предоставлении муниципальной услуги Администрацией 

осуществляется взаимодействие с: 

1) Управлением Росреестра  Саратовской области по вопросам: 

-  получения кадастрового паспорта земельного участка – в течение 5 

рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, 

находящийся в муниципальной собственности Преображенского 

муниципального образования Пугачевского муниципального района 

Саратовской области  и объект недвижимости, расположенный на земельном 

участке, находящемся в муниципальной собственности - в течение 5 рабочих 

дней; 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Саратовской 

области по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра 

юридических лиц – в течение 5 рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей – в течение 5 рабочих дней. 

3.4.4. Если сотрудником по результатам рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги установлены, предусмотренные 

пунктами 2.7, 2.8.2 настоящего Административного регламента основания 

для отказа в приеме документов,  предоставлении муниципальной услуги, в 

течение 3 дней с момента поступления ответов на межведомственные 
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запросы подготавливается отказ в приеме документов, предоставлении 

муниципальной услуги с указанием причины отказа. Данный порядок также 

действует в случае выявления противоречий, неточностей в представленных 

на рассмотрение документах, когда они могут повлиять на принятие решения 

об отказе в выполнении административного действия в связи с наличием 

установленных ограничений. 

3.5.Описание административной процедуры «Подготовка и 

подписание  договора купли-продажи земельного участка, аренды 

земельного участка, договора безвозмездного  пользования земельным 

участком, решения о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование». 

3.5.1.Если представлен полный комплект документов, либо после 

получения  ответов на межведомственные запросы  отсутствуют  основания 

для отказа в выполнении административного действия, ответственный 

исполнитель в течение 3 дней:   

 1) осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи, 

договора аренды земельного участка или договора безвозмездного 

пользования земельным участком, если не требуется образование 

испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и передает 

главе Преображенского муниципального образования Пугачевского 

муниципального района Саратовской области для подписания; 

 2) осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование  и передает главе 

Преображенского муниципального образования Пугачевского 

муниципального района Саратовской области для подписания; 

 3) осуществляет подготовку проекта решения об отказе в 

предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из 

оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской 

Федерации, и передает главе Преображенского муниципального образования 

Пугачевского муниципального района Саратовской области для подписания. 

 3.5.2. Глава Преображенского муниципального образования 

Пугачевского муниципального района Саратовской области в течении трех 

дней подписывает проекты договоров и решения и передает их 

ответственному  исполнителю для направления заявителю. 

3.5.3. Подписанные Главой Преображенского муниципального 

образования Пугачевского муниципального района Саратовской области 

договоры  и акт приема-передачи ответственное должностное лицо 

Администрации направляет на подписание заявителю. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

3.5.4. После получения подписанных заявителем экземпляров 

договоров, актов приема-передачи  ответственное должностное лицо 

Администрации обеспечивает подготовку заявления о государственной 

регистрации заключенного договора и перехода прав на земельный участок в 
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случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 

рабочих дней. 

3.5.5. Если соответствующий договор или акт приема-передачи не 

поступили в Администрацию в течение одного месяца с даты направления, 

ответственное должностное лицо  выясняет  причину, в связи с которой 

подписанный со стороны заявителя   договор и акта приема-передачи не 

поступили в Администрацию. В случае отсутствия уважительных причин 

договор считается незаключенным.  

3.5.6. Результатом административной процедуры является заключение 

Администрацией договора, оформленного на бумажном носителе в трех 

экземплярах. 

3.6. Описание административной процедуры «Получение 

заявителем результата предоставления муниципальной услуги». 

3.6.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в 

предоставлении муниципальной услуги в течение 2 дней направляется 

заявителю: 

почтовым отправлением, в случае обращения заявителя 

непосредственно в Администрацию или с использованием средств почтовой 

связи или на электронный адрес заявителя; 

через многофункциональный центр, в случае обращения заявителя 

через многофункциональный центр. 

3.6.3. Результатом административной процедуры является направление 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальных услуг в электронной форме 

3.7.1. При направлении заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на 

предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и 

подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями от 28 

июня 2014 г. № 184-ФЗ «Об электронной подписи». При направлении 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель вправе приложить к такому заявлению документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, которые формируются и 

направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями 

законодательства. При направлении заявления и прилагаемых к нему 

документов в электронной форме представителем заявителя, действующим 

на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность. 

3.7.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 

включает в себя следующие административные процедуры: 
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1) прием Заявления и документов (информации), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) проверка действительность усиленной квалифицированной 

электронной подписи; 

3) обработка и предварительное рассмотрение документов: 

формирование электронных документов и (или) электронных образов 

заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного 

происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), заверение 

электронной подписью в установленном порядке; 

4) принятие решения о подготовке выписки, уведомления; 

5) направление заявителю уведомления о приеме заявления или отказа в 

приеме к рассмотрению заявления; 

6) формирование результата предоставления муниципальной услуги; 

7) направление (выдача) результата. 

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии 

рассмотрения, согласования или подготовки документа. 

 

3.8. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), административных процедур (действий) в соответствии с 

положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

 

Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом 

уполномоченного органа, ответственного за регистрацию. 

После регистрации запрос направляется в уполномоченный орган, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 

необходимости повторного представления заявителем таких документов на 

бумажном носителе.  

В случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе 

2.6 раздела 2 Регламента, в электронной форме с использованием Единого и 

Регионального портала, подписанных усиленной квалифицированной 

электронной подписью, должностное лицо, отвечающее за предоставление 

муниципальной услуги: 

- проверяет действительность усиленной квалифицированной 

электронной подписи с использованием средств информационной системы 

головного удостоверяющего центра, которая входит в состав 

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, 

используемых для предоставления услуг.  

- формирует электронные документы и (или) электронные образы 

заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного 
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происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), 

обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке. 

Срок административной процедуры по приему заявления и прилагаемых 

к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в 

получении заявления и документов, в том числе с использованием Единого и 

Регионального портала - 2 дня. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется 

наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.7 

Раздела II настоящего Административного регламента, а также 

осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное 

лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не 

превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает 

письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги; 

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается 

присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому 

в соответствующем разделе Единого и Регионального портала, официального 

сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения 

указанного запроса. 

Результатом административной процедуры по приему заявления и 

прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю 

расписки в получении заявления и документов, в том числе с использованием 

Единого и Регионального портала, является прием и регистрация заявления и 

прилагаемых к нему документов. 

После принятия запроса заявителя должностным лицом, 

уполномоченным на предоставление муниципальной   услуги, статус запроса 

заявителя в личном кабинете на Едином и Региональном портале, 

официальном сайте обновляется до статуса «принято». 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги; 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной) услуги; 

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги; 
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з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет 

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее 

действительности, должностное лицо уполномоченного органа услуги в 

течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает 

решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления за получением 

муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в 

электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона 

Федеральный закон от 28 июня 2014 г. № 184-ФЗ «Об электронной подписи», 

которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое 

уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного 

лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты 

заявителя либо в его личный кабинет на Едином и Региональном портале. 

 После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, 

которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению 

первичного заявления. 

При подаче заявления в электронном виде для получения подлинника 

результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в 

администрацию лично с документом, удостоверяющим личность. 

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях 

отражается в системе электронного документооборота в день принятия 

соответствующих решений. 

Срок исполнения административной процедуры по выдаче заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги  – 1 рабочий день. 

  

3.9. Перечень административных процедур (действий), выполняемых 

МФЦ 

 

При обращении заявителя с заявлением и документами, указанными в 

подразделе 2.6 раздела II Регламента в МФЦ предоставление муниципальной 

услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация 

заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и 

документов; 

2) перевод в электронную форму и снятие копий с документов, 

представленных заявителем, подпись и заверение печатью (электронной 

подписью); 

3) передача курьером заявления и прилагаемых к нему документов из 

МФЦ в уполномоченный орган; 

4) передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в 

МФЦ; 
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5) выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии 

рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с 

соответствующим заявлением в МФЦ. 

 

3.10. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

МФЦ 

 

3.10.1. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов 

работник МФЦ: 

информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре; 

принимает запрос заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 

полномочия представителя действовать от его имени; 

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из 

соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют 

надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 

должностных лиц; 

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 

оговоренных в них исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

срок действия документов не истек; 

документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

документы представлены в полном объеме; 
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заявление соответствует установленным требованиям к его форме и 

виду; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет с 

использованием системы электронной очереди расписку о приеме 

документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приеме 

документов. 

Работник МФЦ от имени заявителя заполняет заявление по 

соответствующей форме.  

Работник МФЦ переводит в электронную форму и снимает копии с 

документов, представленных заявителем, подписывает и заверяет печатью 

(электронной подписью). 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной 

услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ: 

о сроке предоставления муниципальной услуги; 

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, 

сотрудник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 

заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна».  

3.10.2. Передача документов из МФЦ в администрацию осуществляется 

не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов, на 

основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит 

дату и время передачи. 

При приеме документов специалист уполномоченного органа, 

ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет соответствие 

и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет 

дату, время получения документов и подпись.  

При передаче пакета документов специалист уполномоченного органа, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и 

количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, 

время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается 

у должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату 

курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную 

базу. 

3.10.3. Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ 

осуществляется не позднее следующего дня на основании реестра, который 

составляется в двух экземплярах. 

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, 

проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с 

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения 

документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного 

лица МФЦ, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении 

документов заносится в электронную базу.  
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3.10.4. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных Уполномоченным органом в многофункциональный центр по 

результатам предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

Для получения документов заявитель прибывает в МФЦ лично с 

документом, удостоверяющим личность. 

Основанием для начала административной процедуры является 

получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги. 

При выдаче документов должностное лицо МФЦ: 

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в 

случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием 

программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на 

обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», 

ставит дату и подпись); 

знакомит с содержанием документов и выдает их. 

3.10.5. В случае обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ: 

- принимает от заявителя заявление и документы, представленные 

заявителем; 

- осуществляет копирование (сканирование) документов, 

предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – документы личного происхождения) и 

представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил копии документов личного происхождения, а в соответствии с 

административным регламентом предоставления муниципальной услуги для 

ее предоставления необходимо представление копии документа личного 

происхождения (за исключением случая, когда в соответствии с 

нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги 

необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа 

личного происхождения). 

- формирует электронные документы и (или) электронные образы 

заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного 

происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), 

обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 

- с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы 

документов, заверенные уполномоченным должностным лицом 

многофункционального центра, в администрацию. 
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3.10.6. В случае обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги по приему заявителей по предварительной записи 

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 

заявителей по предварительной записи.  

Запись на прием проводится посредством Единого и Регионального 

портала.  

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 

для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема 

заявителей. 

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, 

кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 

приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 

приема. 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Единый и Региональный портал, 

официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в 

какой-либо иной форме. 

На Едином и Региональном портале, официальном сайте размещаются 

образцы заполнения электронной формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 

полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в подразделе 2.6 Раздела 2 настоящего Административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими 

направление совместного запроса несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система 
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идентификации  и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых  для предоставления государственных и муниципальных услуг 

в электронной форме» (далее – единая система идентификации и 

аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином и Региональном 

портале, официальном сайте в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином и Региональном портале 

или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее 

одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не 

менее 3 месяцев. 

 

3.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 

Основанием для начала административной процедуры является 

представление (направление) заявителем в Уполномоченный орган в 

произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, 

представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении 

сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации 

соответствующего заявления. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является 

наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах должностное 

лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных 

документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации 

соответствующего заявления.  

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

структурного подразделения Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 

рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, 
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являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или 

сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями 

настоящего Регламента. 

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по 

предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные 

обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации 

специалистов. 

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение 

административных процедур и соблюдение сроков, установленных 

настоящим Регламентом. При предоставлении муниципальной услуги 

гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, 

обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о 

персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных 

лиц.  

Текущий контроль и координация последовательности действий, 

определенных административными процедурами, по предоставлению 

муниципальной услуги должностными лицами уполномоченного органа 

осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом 

уполномоченного органа путем проведения проверок.  

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 

прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и 

решения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой 

Преображенского муниципального образования Пугачевского 
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муниципального района Саратовской области, заместителем главы 

администрации Преображенского муниципального образования 

Пугачевского муниципального района Саратовской области, курирующим 

уполномоченный орган, через который предоставляется муниципальная 

услуга. 

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным 

графиком, но не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и 

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в 

ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании 

документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего 

Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения 

административных процедур; 

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения 

порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные 

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений. 

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Персональная ответственность устанавливается в должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 

форме контроля за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по исполнению 

муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем 

проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 

уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Саратовской области, а также положений Регламента. 
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Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности 

(эффективности). 

Граждане, их объединения и организации могут контролировать 

предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и 

устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по 

результатам проверок мерах. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

  

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) 

действия (бездействие) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) 

Администрацией, должностным лицом Администрации, либо 

муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ, а также 

организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, или их работниками в ходе предоставления 

муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

Предмет жалобы 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 

решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица 

Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а 

также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона  № 210-ФЗ, или их работников является конкретное решение или 

действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
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решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

 3)  требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления государственной 

или муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;   

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Саратовской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской 

области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, 

работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 
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9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Саратовской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 

4 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-

ФЗ. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, организации, 

указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба 

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 

Администрации, муниципальных служащих подается заявителем в 

Администрацию на имя главы Преображенского муниципального 

образования Пугачевского муниципального района Саратовской области, 

МФЦ либо в орган государственной власти (орган местного самоуправления) 

Саратовской области, являющийся учредителем многофункционального 

центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в 

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ. 

5.4. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) 

руководителя Администрации, жалоба подается в вышестоящий орган (в 

порядке подчиненности). 
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При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается 

непосредственно руководителю Администрации. 

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 

подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 

уполномоченному нормативным правовым актом Саратовской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

подаются руководителям этих организаций. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме  

на бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган по 

рассмотрению жалобы.  

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, 

руководителя Администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Администрации, федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» либо Портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Саратовской области _, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения и действия (бездействие) Администрации,  должностного лица 

Администрации, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 

Федерального закона № 210-ФЗ с использованием портала федеральной 

государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 

должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее - система досудебного обжалования).  

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника 

МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) Саратовской области, а 

также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 

также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
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информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных 

сайтов этих организаций, федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

Саратовской области, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя.  

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации 

не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.  

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает 

передачу жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.11. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, 

либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

 2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о 

месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 

сведения  

о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  

и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального 

служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  

и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», их работников.  Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

  

Сроки рассмотрения жалобы 

5.12. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю 

МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 
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приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в 

случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации 

  5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 

отсутствуют. 

Результат рассмотрения жалобы 

5.14. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми 

актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

 

5.15. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в 

соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным правовым 

актом. 

5.16. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с 

основаниями, предусмотренными Порядком. 

5.17. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с 

основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом. 

5.18. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, 

предусмотренными Порядком.  

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в  16 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.20.1.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 

либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16   Федерального 
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закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги. 

5.20.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в 

ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 

решения. 

5.21. В случае если жалоба была направлена в электронном виде 

посредством системы досудебного обжалования с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю 

направляется посредством системы досудебного обжалования.  

Порядок обжалования решения по жалобе 

5.22. Заявители имеют право обжаловать решения и действия 

(бездействие), принятые (осуществляемые) Администрацией, должностным 

лицом Администрации, муниципальным служащими, МФЦ, работником 

МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работниками в суд, в порядке и 

сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

5.23. Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ, а 

также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, за получением информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ, 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru, 

а также при личном приеме заявителя.  

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

5.24. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители 

могут получить на информационных стендах расположенных в местах 

предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, 

на официальном сайте Администрации, в МФЦ, а также организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», на Портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) Саратовской области. 

http://www.gosuslugi.ru/
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Приложение № 1 к административному регламенту 

 

  Главе Преображенского  муниципального образо-

вания 

__________________________________________ 

от _____________________________________ 

__________________________________________ 

проживающего (ей) по адресу __________________ 

____________________________________________ 

паспорт______________ выдан " "_____________ 

кем_________________________________________ 

контактный телефон __________________________ 

адрес электронной почты______________________ 

действующего по доверенности _______ 

____________________________________________ 

в интересах _________________________________ 

____________________________________________ 

проживающего (ей) по адресу __________________ 

____________________________________________ 

паспорт_____________ выдан " " _____________ 

кем_________________________________________ 

Заявление 

о предоставлении земельного участка 

 

Прошу предоставить земельный участок площадью ________ кв.м., 

расположенный по адресу: _______________________________________ 

__________________________________________________________________ 

кадастровый номер: ________________________________________________, 
                                                    (в случае если границы земельного участка подлежат уточнению) 

для целей_________________________________________________________, 
(указывается цель использования земельного участка) 

на основании_____________________________________________________, 
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 

2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации) 

Иные сведения: 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: 

________________________________________________________________. 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 

участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд 

_______________________________________________________________. 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
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планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных указанным документом и (или) этим проектом: 

__________________________________________________________________ 

 

 

к заявлению прилагаются следующие документы: 

№ 

п/п 

Наименование документа Кол-во 

экз. 

Кол-во 

листов 

    

    

    

    

 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 

года № 152-ФЗ "О персональных данных" Подтверждаю свое согласие, а 

также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных 

данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 

необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления 

Администрацией муниципальных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, 

в том числе в автоматизированном режиме. 

 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем 

заявлении, на дату представления заявления достоверны. 

 

"_____"_____________________20___г. ____________ 
                                                                                                                               (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://municipal.garant.ru/document?id=12048567&sub=9
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Приложение № 2 к административному регламенту 

 

  Главе Преображенского муниципального образо-

ва-

ния_________________________________________

_________________________________ 

 от 

__________________________________________ 

____________________________________________ 
(полное наименование организации) 

в лице_____________________________________ 
________________________________________________________ 

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица) 

Документ, удостоверяющий личность: 

____________________________________________ 
(вид документа, серия, номер) 

____________________________________________

__________________________________________ 
(кем, когда выдан) 

Действующего на основании __________________ 
________________________________________________________ 

(устава, положения, доверенности) 

____________________________________________

__________________________________________ 
(реквизиты доверенности) 

____________________________________________

__________________________________________ 
(место нахождения) 

____________________________________________ 
(регистрационный номер записи в ЕГРЮЛ) 

____________________________________________ 
(ИНН) 

____________________________________________

__________________________________________ 
(Контактный телефон, электронная почта) 

Заявление 

о предоставлении земельного участка 

 

Прошу предоставить земельный участок площадью ________ кв.м., 

расположенный по адресу: _______________________________________ 

__________________________________________________________________ 

кадастровый номер: ________________________________________________, 
                                                    (в случае если границы земельного участка подлежат уточнению) 

для целей_________________________________________________________, 
(указывается цель использования земельного участка) 

на основании_____________________________________________________, 
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 
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2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации) 

Иные сведения: 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: 

________________________________________________________________. 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 

участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд 

_______________________________________________________________. 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных указанным документом и (или) этим проектом: 

__________________________________________________________________ 

 

к заявлению прилагаются следующие документы: 

№ 

п/п 

Наименование документа Кол-во 

экз. 

Кол-во 

листов 

    

    

    

    

 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 

года № 152-ФЗ "О персональных данных" Подтверждаю свое согласие, а 

также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных 

данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 

необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления 

Администрацией муниципальных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, 

в том числе в автоматизированном режиме. 

 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем 

заявлении, на дату представления заявления достоверны. 

 

"_____"_____________________20___г. ____________ 
                                                                                                                               (подпись) 

http://municipal.garant.ru/document?id=12048567&sub=9
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Приложение № 3 к административному регламенту 

 

Перечень 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов 
Основание 

предостав-

ления зе-

мельного 

участка без 

проведения 

торгов 

Вид права, на 

котором осу-

ществляется 

предоставление 

земельного 

участка бес-

платно или за 

плату 

Заявитель Земельный уча-

сток 

Документы, 

подтверждаю-

щие право за-

явителя на при-

обретение зе-

мельного 

участка без 

проведения 

торгов и прила-

гаемые к заяв-

лению о приоб-

ретении прав на 

земельный уча-

сток *(1) 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

кодекса Рос-

сийской Фе-

дерации *(2) 

(далее - Зе-

мельный ко-

декс) 

В собствен-

ность за плату 

Лицо, с которым 

заключен договор 

о комплексном 

освоении террито-

рии 

Земельный уча-

сток, образован-

ный из земельного 

участка, предо-

ставленного в 

аренду для ком-

плексного освое-

ния территории 

*Договор о 

комплексном 

освоении тер-

ритории 

* Выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра недви-

жимости 

(ЕГРН) об объ-

екте недвижи-

мости (об ис-

прашиваемом 

земельном 

участке) *(3) 

*Утвержденный 

проект плани-

ровки и утвер-

жденный про-

ект межевания 

территории 

* Выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра юриди-

ческих лиц 

(ЕГРЮЛ) о 

юридическом 

лице, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 2 

пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

В собствен-

ность за плату 

Член некоммерче-

ской организации, 

созданной гражда-

нами, которой 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

*Документ, 

подтверждаю-

щий членство 

заявителя в не-

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39321
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39321
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39321
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39322
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39322
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39322
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кодекса предоставлен зе-

мельный участок 

для комплексного 

освоения в целях 

индивидуального 

жилищного строи-

тельства 

лищного строи-

тельства, образо-

ванный из земель-

ного участка, 

предоставленного 

некоммерческой 

организации для 

комплексного 

освоения террито-

рии в целях инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства 

коммерческой 

организации 

*Решение орга-

на некоммерче-

ской организа-

ции о распреде-

лении испра-

шиваемого зе-

мельного 

участка заяви-

телю 

*Договор о 

комплексном 

освоении тер-

ритории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Утвержден-

ный проект 

планировки и 

утвержденный 

проект межева-

ния террито-

рии" 

Подпункт 2 

пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность за плату 

Некоммерческая 

организация, со-

зданная граждана-

ми, которой предо-

ставлен земельный 

участок для ком-

плексного освое-

ния в целях инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства, образо-

ванный в резуль-

тате раздела зе-

мельного участка, 

предоставленного 

некоммерческой 

организации, со-

зданной гражда-

нами, для ком-

плексного освое-

ния территории в 

целях индивиду-

ального жилищно-

го строительства 

*Решение орга-

на некоммерче-

ской организа-

ции о приобре-

тении земель-

ного участка 

*Договор о 

комплексном 

освоении тер-

ритории 

* Утвержден-

ный проект 

планировки и 

утвержденный 

проект межева-

ния территории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39322
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39322
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39322
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шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 3 

пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность за плату 

Член садоводче-

ского некоммерче-

ского товарище-

ства (СНТ) или 

огороднического 

некоммерческого 

товарищества 

(ОНТ) 

Садовый земель-

ный участок или 

огородный зе-

мельный участок, 

образованный из 

земельного участ-

ка, предоставлен-

ного СНТ или 

ОНТ 

*Документ о 

предоставлении 

исходного зе-

мельного 

участка СНТ 

или ОНТ, за ис-

ключением 

случаев, если 

право на исход-

ный земельный 

участок зареги-

стрировано в 

ЕГРН 

*Документ, 

подтверждаю-

щий членство 

заявителя в 

СНТ или ОНТ 

*Решение об-

щего собрания 

членов СНТ 

или ОНТ о рас-

пределении са-

дового или ого-

родного зе-

мельного 

участка заяви-

телю 

* Утвержден-

ный проект ме-

жевания терри-

тории4 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те 

недвижимости 

(об испрашива-

емом земель-

ном участке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ в от-

ношении СНТ 

или ОНТ 

Подпункт 4 

пункта 2 

статьи 39.3 

В собствен-

ность за плату 

Некоммерческая 

организация, со-

зданная граждана-

Земельный уча-

сток, образован-

ный в результате 

*Решение орга-

на некоммерче-

ской организа-

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39323
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39323
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39323
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39324
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39324
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39324
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Земельного 

кодекса 

ми, которой предо-

ставлен земельный 

участок для ком-

плексного освое-

ния в целях инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства 

раздела земельно-

го участка, предо-

ставленного не-

коммерческой ор-

ганизации, создан-

ной гражданами, 

для комплексного 

освоения террито-

рии в целях инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства и отно-

сящийся к имуще-

ству общего поль-

зования 

ции о приобре-

тении земель-

ного участка, 

относящегося к 

имуществу об-

щего пользова-

ния 

* Договор о 

комплексном 

освоении тер-

ритории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

 

Подпункт 6 

пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность за плату 

Собственник зда-

ния, сооружения 

либо помещения в 

здании, сооруже-

нии 

Земельный уча-

сток, на котором 

расположено зда-

ние, сооружение 

*Документ, 

удостоверяю-

щий (устанав-

ливающий) 

права заявителя 

на здание, со-

оружение либо 

помещение, ес-

ли право на та-

кое здание, со-

оружение либо 

помещение не 

зарегистриро-

вано в ЕГРН 

*Документ, 

удостоверяю-

щий (устанав-

ливающий) 

права заявителя 

на испрашивае-

мый земельный 

участок, если 

право на такой 

земельный уча-

сток не зареги-

стрировано в 

ЕГРН (при 

наличии соот-

ветствующих 

прав на земель-

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39326
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39326
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39326


  

52 
 

ный участок) 

*Сообщение 

заявителя (за-

явителей), со-

держащее пере-

чень всех зда-

ний, сооруже-

ний, располо-

женных на ис-

прашиваемом 

земельном 

участке, с ука-

занием кадаст-

ровых (услов-

ных, инвентар-

ных) номеров и 

адресных ори-

ентиров зданий, 

сооружений, 

принадлежащих 

на соответ-

ствующем пра-

ве заявителю 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (о здании и 

(или) сооруже-

нии, располо-

женном(ых) на 

испрашиваемом 

земельном 

участке) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (о помеще-

нии в здании, 

сооружении, 

расположенном 

на испрашивае-

мом земельном 

участке, в слу-

чае обращения 

собственника 

помещения) 

*Выписка из 
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ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра инди-

видуальных 

предпринима-

телей (ЕГРИП) 

об индивиду-

альном пред-

принимателе, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 7 

пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность за плату 

Юридическое ли-

цо, использующее 

земельный участок 

на праве постоян-

ного (бессрочного) 

пользования 

Земельный уча-

сток, принадле-

жащий юридиче-

скому лицу на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

*Документы, 

удостоверяю-

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

испрашиваемый 

земельный уча-

сток, если право 

на такой зе-

мельный уча-

сток не зареги-

стрировано в 

ЕГРН 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 8 

пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность за плату 

Крестьянское 

(фермерское) хо-

зяйство или сель-

скохозяйственная 

организация, ис-

пользующая зе-

мельный участок, 

находящийся в му-

ниципальной соб-

ственности и выде-

ленный в счет зе-

мельных долей, 

находящихся в му-

Земельный уча-

сток, находящийся 

в муниципальной 

собственности и 

выделенный в счет 

земельных долей, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39327
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ниципальной соб-

ственности 

ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 9 

пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность за плату 

Гражданин или 

юридическое лицо, 

являющиеся арен-

датором земельно-

го участка, предна-

значенного для ве-

дения сельскохо-

зяйственного про-

изводства 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для веде-

ния сельскохозяй-

ственного произ-

водства и исполь-

зуемый на основа-

нии договора 

аренды более трех 

лет 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 

10 пункта 2 

статьи 39.3 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность за плату 

Гражданин, по-

давший заявление 

о предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка 

или о предоставле-

нии земельного 

участка для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства, ведения 

личного подсобно-

го хозяйства в гра-

ницах населенного 

пункта, садовод-

ства 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства, ведения 

личного подсобно-

го хозяйства в гра-

ницах населенного 

пункта, садовод-

ства 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 1 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность бесплат-

но 

Лицо, с которым 

заключен договор 

о развитии застро-

енной территории 

Земельный уча-

сток, образован-

ный в границах 

застроенной тер-

ритории, в отно-

шении которой 

заключен договор 

о ее развитии 

Договор о раз-

витии застро-

енной террито-

рии 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Утвержденный 
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проект плани-

ровки и утвер-

жденный про-

ект межевания 

территории 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 2 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность бесплат-

но 

Религиозная орга-

низация, имеющая 

в собственности 

здания или соору-

жения религиозно-

го или благотвори-

тельного назначе-

ния 

Земельный уча-

сток, на котором 

расположены зда-

ния или сооруже-

ния религиозного 

или благотвори-

тельного назначе-

ния 

*Документ, 

удостоверяю-

щий (устанав-

ливающий) 

права заявителя 

на здание, со-

оружение, если 

право на такое 

здание, соору-

жение не заре-

гистрировано в 

ЕГРН 

*Документ, 

удостоверяю-

щий (устанав-

ливающий) 

права заявителя 

на испрашивае-

мый земельный 

участок, если 

право на такой 

земельный уча-

сток не зареги-

стрировано в 

ЕГРН (при 

наличии соот-

ветствующих 

прав на земель-

ный участок) 

*Сообщение 

заявителя (за-

явителей), со-

держащее пере-

чень всех зда-

ний, сооруже-

ний, располо-

женных на ис-

прашиваемом 

земельном 

участке, с ука-

занием кадаст-

ровых (услов-

ных, инвентар-

ных) номеров и 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39512
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39512


  

56 
 

адресных ори-

ентиров зданий, 

сооружений, 

принадлежащих 

на соответ-

ствующем пра-

ве заявителю 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (о здании и 

(или) сооруже-

нии, располо-

женном(ых) на 

испрашиваемом 

земельном 

участку) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

 

Подпункт 3 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В общую доле-

вую собствен-

ность бесплат-

но 

Лицо, уполномо-

ченное на подачу 

заявления решени-

ем общего собра-

ния членов СНТ 

или ОНТ 

Земельный уча-

сток общего 

назначения, рас-

положенный в 

границах террито-

рии ведения граж-

данами садовод-

ства или огород-

ничества для соб-

ственных нужд 

(далее - террито-

рия садоводства 

или огородниче-

ства) 

*Документ о 

предоставлении 

исходного зе-

мельного 

участка СНТ 

или ОНТ, за ис-

ключением 

случаев, если 

право на исход-

ный земельный 

участок зареги-

стрировано в 

ЕГРН 

*Решение об-

щего собрания 

членов СНТ 

или ОНТ о при-

обретении зе-

мельного 

участка общего 

назначения, 

расположенно-

го в границах 

территории са-
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доводства или 

огородничества, 

с указанием до-

лей в праве об-

щей долевой 

собственности 

каждого соб-

ственника зе-

мельного 

участка 

* Утвержден-

ный проект ме-

жевания терри-

тории 4 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ в от-

ношении СНТ 

или ОНТ 

Подпункт 4 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность бесплат-

но 

Гражданин, кото-

рому земельный 

участок предостав-

лен в безвозмезд-

ное пользование на 

срок не более чем 

шесть лет для ве-

дения личного 

подсобного хозяй-

ства или для осу-

ществления кре-

стьянским (фер-

мерским) хозяй-

ством его деятель-

ности на террито-

рии муниципаль-

ного образования, 

определенного за-

коном субъекта 

Российской Феде-

рации 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для веде-

ния личного под-

собного хозяйства 

или для осуществ-

ления крестьян-

ским (фермер-

ским) хозяйством 

его деятельности и 

используемый бо-

лее пяти лет в со-

ответствии с раз-

решенным исполь-

зованием 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 5 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность бесплат-

но 

Гражданин, рабо-

тающий по основ-

ному месту работы 

в муниципальных 

образованиях по 

специальности, ко-

торые установлены 

законом субъекта 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства или веде-

ния личного под-

собного хозяйства, 

*Приказ о при-

еме на работу, 

выписка из тру-

довой книжки 

или трудовой 

договор (кон-

тракт) 

* Выписка из 
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Российской Феде-

рации 

расположенный в 

муниципальном 

образовании, 

определенном за-

коном субъекта 

Российской Феде-

рации 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 6 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность бесплат-

но 

Граждане, имею-

щие трех и более 

детей 

Случаи предостав-

ления земельных 

участков устанав-

ливаются законом 

субъекта Россий-

ской Федерации 

*Документы, 

подтверждаю-

щие условия 

предоставления 

земельных 

участков в со-

ответствии с 

законодатель-

ством субъек-

тов Российской 

Федерации 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке 

Подпункт 7 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность бесплат-

но 

Отдельные катего-

рии граждан и 

(или) некоммерче-

ские организации, 

созданные гражда-

нами, устанавлива-

емые федеральным 

законом 

Случаи предостав-

ления земельных 

участков устанав-

ливаются феде-

ральным законом 

*Документы, 

подтверждаю-

щие право на 

приобретение 

земельного 

участка, уста-

новленные за-

конодатель-

ством Россий-

ской Федерации 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 7 

статьи 39.5 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность бесплат-

но 

Отдельные катего-

рии граждан, уста-

навливаемые зако-

ном субъекта Рос-

сийской Федера-

ции 

Случаи предостав-

ления земельных 

участков устанав-

ливаются законом 

субъекта Россий-

ской Федерации 

*Документы, 

подтверждаю-

щие право на 

приобретение 

земельного 

участка, уста-

новленные за-

коном субъекта 

Российской Фе-

дерации 

Подпункт 8 

статьи 39.5 

В собствен-

ность бесплат-

Религиозная орга-

низация, имеющая 

Случаи предостав-

ления земельных 

*Документы, 

подтверждаю-
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Земельного 

кодекса 

но земельный участок 

на праве постоян-

ного (бессрочного) 

пользования и 

предназначенный 

для сельскохозяй-

ственного произ-

водства 

участков устанав-

ливаются законом 

субъекта Россий-

ской Федерации 

щие право на 

приобретение 

земельного 

участка, уста-

новленные за-

коном субъекта 

Российской Фе-

дерации 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо Определяется в 

соответствии с 

указом или распо-

ряжением Прези-

дента Российской 

Федерации 

* Указ или рас-

поряжение Пре-

зидента Рос-

сийской Феде-

рации 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 2 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для раз-

мещения объектов 

социально-

культурного 

назначения, реали-

зации масштабных 

инвестиционных 

проектов 

*Распоряжение 

Правительства 

Российской Фе-

дерации 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 3 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для раз-

мещения объектов 

социально-

культурного и 

коммунально-

бытового назначе-

ния, реализации 

масштабных инве-

стиционных про-

ектов 

*Распоряжение 

высшего долж-

ностного лица 

субъекта Рос-

сийской Феде-

рации 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 
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*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 4 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для вы-

полнения между-

народных обяза-

тельств 

*Договор, со-

глашение или 

иной документ, 

предусматри-

вающий выпол-

нение между-

народных обя-

зательств 

Подпункт 4 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для раз-

мещения объектов, 

предназначенных 

для обеспечения 

электро-, тепло-, 

газо- и водоснаб-

жения, водоотве-

дения, связи, 

нефтепроводов, 

объектов феде-

рального, регио-

нального или 

местного значения 

* Выписка из 

документа тер-

риториального 

планирования 

или выписка из 

документации 

по планировке 

территории, 

подтверждаю-

щая отнесение 

объекта к объ-

ектам регио-

нального или 

местного зна-

чения (не тре-

буется в случае 

размещения 

объектов, пред-

назначенных 

для обеспече-

ния электро-, 

тепло-, газо- и 

водоснабжения, 

водоотведения, 

связи, нефте-

проводов, не 

относящихся к 

объектам реги-

онального или 

местного зна-

чения) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 
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являющемся 

заявителем 

Подпункт 5 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Арендатор земель-

ного участка, нахо-

дящегося в госу-

дарственной или 

муниципальной 

собственности, из 

которого образован 

испрашиваемый 

земельный участок 

Земельный уча-

сток, образован-

ный из земельного 

участка, находя-

щегося в государ-

ственной или му-

ниципальной соб-

ственности 

*Решение, на 

основании ко-

торого образо-

ван испрашива-

емый земель-

ный участок, 

принятое до 1 

марта 2015 г. 

*Договор арен-

ды исходного 

земельного 

участка в слу-

чае, если такой 

договор заклю-

чен до дня 

вступления в 

силу Федераль-

ного закона от 

21 июля 1997 

года N 122-ФЗ 

"О государ-

ственной реги-

страции прав на 

недвижимое 

имущество и 

сделок с 

ним"*(5) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 5 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Арендатор земель-

ного участка, 

предоставленного 

для комплексного 

освоения террито-

рии, из которого 

образован испра-

шиваемый земель-

ный участок 

Земельный уча-

сток, образован-

ный из земельного 

участка, находя-

щегося в государ-

ственной или му-

ниципальной соб-

ственности, предо-

ставленного для 

комплексного 

освоения террито-

рии лицу, с кото-

рым был заключен 

*Договор о 

комплексном 

освоении тер-

ритории 

* Утвержден-

ный проект 

планировки и 

утвержденный 

проект межева-

ния территории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-
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договор аренды 

такого земельного 

участка 

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 6 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Член некоммерче-

ской организации, 

созданной гражда-

нами, которой 

предоставлен зе-

мельный участок 

для комплексного 

освоения в целях 

индивидуального 

жилищного строи-

тельства 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства, образо-

ванный в резуль-

тате раздела зе-

мельного участка, 

предоставленного 

некоммерческой 

организации, со-

зданной гражда-

нами, для ком-

плексного освое-

ния территории в 

целях индивиду-

ального жилищно-

го строительства 

*Договор о 

комплексном 

освоении тер-

ритории 

*Документ, 

подтверждаю-

щий членство 

заявителя в не-

коммерческой 

организации 

*Решение об-

щего собрания 

членов неком-

мерческой ор-

ганизации о 

распределении 

испрашиваемо-

го земельного 

участка заяви-

телю 

*Утвержденный 

проект плани-

ровки и утвер-

жденный про-

ект межевания 

территории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 6 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Некоммерческая 

организация, со-

зданная граждана-

ми, которой предо-

ставлен земельный 

участок для ком-

плексного освое-

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства, образо-

ванный в резуль-

*Договор о 

комплексном 

освоении тер-

ритории 

*Решение орга-

на некоммерче-

ской организа-
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ния в целях инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства 

тате раздела зе-

мельного участка, 

предоставленного 

некоммерческой 

организации, со-

зданной гражда-

нами, для ком-

плексного освое-

ния территории в 

целях индивиду-

ального жилищно-

го строительства 

ции о приобре-

тении земель-

ного участка 

* Утвержден-

ный проект 

планировки и 

утвержденный 

проект межева-

ния территории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 7 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Член СНТ или 

ОНТ 

Садовый земель-

ный участок или 

огородный зе-

мельный участок, 

образованный из 

земельного участ-

ка, предоставлен-

ного СНТ или 

ОНТ 

*Документ о 

предоставлении 

исходного зе-

мельного 

участка СНТ 

или ОНТ, за ис-

ключением 

случаев, если 

право на исход-

ный земельный 

участок зареги-

стрировано в 

ЕГРН 

*Документ, 

подтверждаю-

щий членство 

заявителя в 

СНТ или ОНТ 

*Решение об-

щего собрания 

членов СНТ 

или ОНТ о рас-

пределении са-

дового или ого-

родного зе-

мельного 

участка 

заявителю 

* Утвержден-

ный проект ме-

жевания терри-

тории 4 

* Выписка из 
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ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ в от-

ношении СНТ 

или ОНТ 

Подпункт 8 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду 

со множе-

ственностью 

лиц на стороне 

арендатора 

Лицо, уполномо-

ченное на 

подачу заявления 

решением 

общего собрания 

членов СНТ или 

ОНТ 

Ограниченный в 

обороте земель-

ный участок обще-

го назначения, 

расположенный 

в границах терри-

тории садоводства 

или огородниче-

ства 

*Документ о 

предоставлении 

исходного зе-

мельного 

участка СНТ 

или ОНТ, за ис-

ключением 

случаев, если 

право на исход-

ный земельный 

участок зареги-

стрировано в 

ЕГРН 

*Решение об-

щего собрания 

членов СНТ 

или ОНТ о при-

обретении пра-

ва аренды зе-

мельного 

участка общего 

назначения, 

расположенно-

го в границах 

территории са-

доводства или 

огородничества 

* Утвержден-

ный проект ме-

жевания терри-

тории 4 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ в от-

ношении СНТ 

или ОНТ 

Подпункт 9 

пункта 2 

В аренду Собственник зда-

ния, сооружения, 

Земельный уча-

сток, на котором 

*Документы, 

удостоверяю-
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статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

помещений в них и 

(или) лицо, кото-

рому эти объекты 

недвижимости 

предоставлены на 

праве хозяйствен-

ного ведения или в 

случаях, преду-

смотренных стать-

ей 39.20 Земельно-

го кодекса, на пра-

ве оперативного 

управления 

расположены зда-

ния, сооружения 

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

здание, соору-

жение, если 

право на такое 

здание, соору-

жение не заре-

гистрировано в 

ЕГРН 

*Документы, 

удостоверяю-

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

испрашиваемый 

земельный уча-

сток, если право 

на такой зе-

мельный уча-

сток не зареги-

стрировано в 

ЕГРН (при 

наличии соот-

ветствующих 

прав на земель-

ный участок) 

*Сообщение 

заявителя (за-

явителей), со-

держащее пере-

чень всех зда-

ний, сооруже-

ний, располо-

женных на ис-

прашиваемом 

земельном 

участке с ука-

занием кадаст-

ровых (услов-

ных, инвентар-

ных) номеров и 

адресных ори-

ентиров зданий, 

сооружений, 

принадлежащих 

на соответ-

ствующем пра-

ве заявителю 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-
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мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (о здании и 

(или) сооруже-

нии, располо-

женном(ых) на 

испрашиваемом 

земельном 

участке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (о помеще-

нии в здании, 

сооружении, 

расположенном 

на испрашивае-

мом земельном 

участке, в слу-

чае обращения 

собственника 

помещения) 

Подпункт 

10 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса, 

пункт 21 

статьи 3 
Федерально-

го закона от 

25 октября 

2001 г. N 13

7-ФЗ "О 

введении в 

действие 

Земельного 

кодекса Рос-

сийской Фе-

дерации(6) 

В аренду Собственник объ-

екта незавершен-

ного строительства 

Земельный уча-

сток, на котором 

расположен объект 

незавершенного 

строительства 

*Документы, 

удостоверяю-

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

здание, соору-

жение, если 

право на объект 

незавершенного 

строительства, 

если право на 

такой объект 

незавершенного 

строительства 

не зарегистри-

ровано в ЕГРН 

*Документы, 

удостоверяю-

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

испрашиваемый 

земельный уча-

сток, если право 
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на такой зе-

мельный уча-

сток не зареги-

стрировано в 

ЕГРН (при 

наличии соот-

ветствующих 

прав на земель-

ный участок) 

*Сообщение 

заявителя (за-

явителей), со-

держащее пере-

чень всех зда-

ний, сооруже-

ний, объектов 

незавершенного 

строительства, 

расположенных 

на испрашивае-

мом земельном 

участке, с ука-

занием кадаст-

ровых (услов-

ных, инвентар-

ных) номеров и 

адресных ори-

ентиров зданий, 

сооружений, 

объектов неза-

вершенного 

строительства, 

принадлежащих 

на соответ-

ствующем пра-

ве заявителю 

*Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об объекте 

незавершенного 

строительства, 

расположенном 

на испрашивае-

мом земельном 

участке) 

*Выписка из 
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ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

11 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое ли-

цо, использующее 

земельный участок 

на праве постоян-

ного (бессрочного) 

пользования 

Земельный уча-

сток, принадле-

жащий юридиче-

скому лицу на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

*Документы, 

удостоверяю-

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

испрашиваемый 

земельный уча-

сток, если право 

на такой зе-

мельный уча-

сток не зареги-

стрировано в 

ЕГРН 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

12 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Крестьянское 

(фермерское) хо-

зяйство или сель-

скохозяйственная 

организация, ис-

пользующая зе-

мельный участок, 

находящийся в му-

ниципальной соб-

ственности и выде-

ленный в счет зе-

мельных долей, 

находящихся в му-

ниципальной соб-

ственности 

Земельный уча-

сток, находящийся 

в муниципальной 

собственности и 

выделенный в счет 

земельных долей, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 

13 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Лицо, с которым 

заключен договор 

о развитии застро-

енной территории 

Земельный уча-

сток, образован-

ный в границах 

застроенной тер-

ритории, в отно-

шении которой 

*Договор о раз-

витии застро-

енной террито-

рии 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-
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заключен договор 

о ее развитии 

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Утвержденный 

проект плани-

ровки и утвер-

жденный про-

ект межевания 

территории 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

13.1 пункта 

2 статьи 

39.6 Земель-

ного кодекса 

В аренду Юридическое ли-

цо, с которым за-

ключен договор об 

освоении террито-

рии в целях строи-

тельства стандарт-

ного жилья 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для освое-

ния территории в 

целях строитель-

ства стандартного 

жилья 

*Договор об 

освоении тер-

ритории в целях 

строительства 

стандартного 

жилья 

* Утвержден-

ный проект 

планировки и 

утвержденный 

проект межева-

ния территории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

13.1 пункта 

2 статьи 

39.6 Земель-

ного кодекса 

В аренду Юридическое ли-

цо, с которым за-

ключен договор о 

комплексном осво-

ении территории в 

целях строитель-

ства стандартного 

жилья 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для ком-

плексного освое-

ния территории в 

целях строитель-

ства стандартного 

жилья 

*Договор о 

комплексном 

освоении тер-

ритории в целях 

строительства 

стандартного 

жилья 

*Утвержденный 

проект плани-

ровки и утвер-

жденный про-

ект межевания 

территории 

* Выписка из 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=3962131
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=3962131
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=3962131
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=3962131
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=3962131
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=3962131
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=3962131
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=3962131


  

70 
 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункты 

13.2 и 13.3 

пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое ли-

цо, с которым за-

ключен договор о 

комплексном раз-

витии территории 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для ком-

плексного разви-

тия территории и 

строительства 

объектов комму-

нальной, транс-

портной, социаль-

ной инфраструк-

тур 

*Договор о 

комплексном 

развитии терри-

тории 

* Утвержден-

ный проект 

планировки и 

утвержденный 

проект межева-

ния территории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

14 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Гражданин, имею-

щий право на пер-

воочередное или 

внеочередное при-

обретение земель-

ных участков 

Случаи предостав-

ления земельных 

участков устанав-

ливаются феде-

ральным законом 

или законом субъ-

екта Российской 

Федерации 

*Выданный 

уполномочен-

ным органом 

документ, под-

тверждающий 

принадлеж-

ность гражда-

нина к катего-

рии граждан, 

обладающих 

правом на пер-

воочередное 

или внеочеред-

ное приобрете-

ние земельных 

участков 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-
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мельном участ-

ке) 

Подпункт 

15 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Гражданин, по-

давший заявление 

о предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка 

или о предоставле-

нии земельного 

участка для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства, ведения 

личного подсобно-

го хозяйства в гра-

ницах населенного 

пункта, садовод-

ства 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства, ведения 

личного подсобно-

го хозяйства в гра-

ницах населенного 

пункта, садовод-

ства 

*Решение о 

предваритель-

ном согласова-

нии предостав-

ления земель-

ного участка, 

если такое ре-

шение принято 

иным уполно-

моченным ор-

ганом 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 

16 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Гражданин или 

юридическое лицо, 

у которого изъят 

для государствен-

ных или муници-

пальных нужд 

предоставленный 

на праве аренды 

земельный участок 

Земельный уча-

сток, предоставля-

емый взамен зе-

мельного участка, 

предоставленного 

гражданину или 

юридическому ли-

цу на праве арен-

ды и изымаемого 

для государствен-

ных или муници-

пальных нужд 

*Соглашение 

об изъятии зе-

мельного 

участка для 

государствен-

ных или муни-

ципальных 

нужд или ре-

шение суда, на 

основании ко-

торого земель-

ный участок 

изъят для госу-

дарственных 

или муници-

пальных нужд 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

17 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Религиозная орга-

низация 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для осу-

ществления сель-

скохозяйственного 

производства 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-
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ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

17 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Казачье общество Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для осу-

ществления сель-

скохозяйственного 

производства, со-

хранения и разви-

тия традиционного 

образа жизни и 

хозяйствования 

казачьих обществ 

*Свидетельство 

о внесении ка-

зачьего обще-

ства в государ-

ственный Ре-

естр казачьих 

обществ в Рос-

сийской Феде-

рации 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

18 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Лицо, которое име-

ет право на приоб-

ретение в соб-

ственность земель-

ного участка, нахо-

дящегося в госу-

дарственной или 

муниципальной 

собственности, без 

проведения торгов, 

в том числе бес-

платно 

Земельный уча-

сток, ограничен-

ный в обороте 

*Документ, 

предусмотрен-

ный настоящим 

Перечнем, под-

тверждающий 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соб-

ственность без 

проведения 

торгов 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

19 пункта 2 

статьи 39.6 

В аренду Гражданин, ис-

прашивающий зе-

мельный участок 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для сено-

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-
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Земельного 

кодекса 

для сенокошения, 

выпаса сельскохо-

зяйственных жи-

вотных, ведения 

огородничества 

или земельный 

участок, располо-

женный за грани-

цами населенного 

пункта, для веде-

ния личного под-

собного хозяйства 

кошения, выпаса 

сельскохозяй-

ственных живот-

ных, ведения ого-

родничества или 

земельный уча-

сток, расположен-

ный за границами 

населенного пунк-

та, предназначен-

ный для ведения 

личного подсобно-

го хозяйства 

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 

20 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Недропользователь Земельный уча-

сток, необходи-

мый для проведе-

ния работ, связан-

ных с пользовани-

ем недрами 

*Выдержка из 

лицензии на 

пользование 

недрами, под-

тверждающая 

границы горно-

го отвода (за 

исключением 

сведений, со-

держащих гос-

ударственную 

тайну) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

21 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Резидент особой 

экономической зо-

ны 

Земельный уча-

сток, расположен-

ный в границах 

особой экономи-

ческой зоны или 

на прилегающей к 

ней территории 

*Свидетельство

, удостоверяю-

щее регистра-

цию лица в ка-

честве резиден-

та особой эко-

номической зо-

ны 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-
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дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

21 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Управляющая 

компания, привле-

ченная для выпол-

нения функций по 

созданию за счет 

средств федераль-

ного бюджета, 

бюджета субъекта 

Российской Феде-

рации, местного 

бюджета, внебюд-

жетных источни-

ков финансирова-

ния объектов не-

движимости в гра-

ницах особой эко-

номической зоны и 

на прилегающей к 

ней территории и 

по управлению 

этими и ранее со-

зданными объек-

тами недвижимо-

сти 

Земельный уча-

сток, расположен-

ный в границах 

особой экономи-

ческой зоны или 

на прилегающей к 

ней территории 

*Соглашение 

об управлении 

особой эконо-

мической зоной 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

22 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Лицо, с которым 

уполномоченным 

Правительством 

Российской Феде-

рации федераль-

ным органом ис-

полнительной вла-

сти заключено со-

глашение о взаи-

модействии в сфе-

ре развития инфра-

структуры особой 

экономической зо-

ны 

Земельный уча-

сток, расположен-

ный в границах 

особой экономи-

ческой зоны или 

на прилегающей к 

ней территории, 

предназначенный 

для строительства 

объектов инфра-

структуры этой 

зоны 

*Соглашение о 

взаимодействии 

в сфере разви-

тия инфра-

структуры осо-

бой экономиче-

ской зоны 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

23 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Лицо, с которым 

заключено концес-

сионное соглаше-

ние 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности, преду-

смотренной кон-

цессионным со-

глашением 

*Концессионно

е соглашение 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-
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ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

23.1 пункта 

2 статьи 

39.6 Земель-

ного кодекса 

В аренду Лицо, заключив-

шее договор об 

освоении террито-

рии в целях строи-

тельства и эксплу-

атации наемного 

дома коммерческо-

го использования 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для освое-

ния территории в 

целях строитель-

ства и эксплуата-

ции наемного дома 

коммерческого 

использования 

*Договор об 

освоении тер-

ритории в целях 

строительства и 

эксплуатации 

наемного дома 

коммерческого 

использования 

*Утвержденный 

проект плани-

ровки и утвер-

жденный про-

ект межевания 

территории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

23.1 пункта 

2 статьи 

39.6 Земель-

ного кодекса 

В аренду Юридическое ли-

цо, заключившее 

договор об освое-

нии территории в 

целях строитель-

ства и эксплуата-

ции наемного дома 

социального ис-

пользования 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для освое-

ния территории в 

целях строитель-

ства и эксплуата-

ции наемного дома 

социального ис-

пользования 

*Договор об 

освоении тер-

ритории в целях 

строительства и 

эксплуатации 

наемного дома 

социального 

использования 

*Утвержденный 

проект плани-

ровки и утвер-

жденный про-

ект межевания 

территории 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 
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ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

23.2 пункта 

2 статьи 

39.6 Земель-

ного кодекса 

В аренду Юридическое ли-

цо, с которым за-

ключен специаль-

ный инвестицион-

ный контракт 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности, преду-

смотренной спе-

циальным инве-

стиционным кон-

трактом 

*Специальный 

инвестицион-

ный контракт 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

24 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Лицо, с которым 

заключено охотхо-

зяйственное со-

глашение 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления видов 

деятельности в 

сфере охотничьего 

хозяйства 

*Охотхозяйст-

венное согла-

шение 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 

25 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Лицо, испрашива-

ющее земельный 

участок для раз-

мещения водохра-

нилища и (или) 

гидротехнического 

сооружения 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для раз-

мещения водохра-

нилища и (или) 

гидротехнического 

сооружения 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 
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ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 

26 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Государственная 

компания "Россий-

ские автомобиль-

ные дороги" 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности Госу-

дарственной ком-

пании "Российские 

автомобильные 

дороги", располо-

женный в грани-

цах полосы отвода 

и придорожной 

полосы автомо-

бильной дороги 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

27 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Открытое акцио-

нерное общество 

"Российские же-

лезные дороги" 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности откры-

того акционерного 

общества "Россий-

ские железные до-

роги", предназна-

ченный для раз-

мещения объектов 

инфраструктуры 

железнодорожного 

транспорта общего 

пользования 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

28 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Резидент зоны тер-

риториального раз-

вития, включенный 

в реестр резиден-

тов зоны террито-

риального развития 

Земельный уча-

сток в границах 

зоны территори-

ального развития 

*Инвестиционн

ая декларация, в 

составе которой 

представлен 

инвестицион-

ный проект 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт В аренду Лицо, обладающее Земельный уча- *Решение о 
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29 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

правом на добычу 

(вылов) водных 

биологических ре-

сурсов 

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности, преду-

смотренной реше-

нием о предостав-

лении в пользова-

ние водных биоло-

гических ресурсов, 

договором о 

предоставлении 

рыбопромыслово-

го участка, дого-

вором пользования 

водными биологи-

ческими ресурса-

ми 

предоставлении 

в пользование 

водных биоло-

гических ресур-

сов либо дого-

вор о предо-

ставлении ры-

бопромыслово-

го участка, до-

говор пользова-

ния водными 

биологически-

ми ресурсами 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

30 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое ли-

цо, осуществляю-

щее размещение 

ядерных установок, 

радиационных ис-

точников, пунктов 

хранения ядерных 

материалов и ра-

диоактивных ве-

ществ, пунктов 

хранения, храни-

лищ радиоактив-

ных отходов и 

пунктов захороне-

ния радиоактивных 

отходов 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для раз-

мещения ядерных 

установок, радиа-

ционных источни-

ков, пунктов хра-

нения ядерных ма-

териалов и радио-

активных веществ, 

пунктов хранения, 

хранилищ радио-

активных отходов 

и пунктов захоро-

нения радиоактив-

ных отходов 

* Решение Пра-

вительства Рос-

сийской Феде-

рации о соору-

жении ядерных 

установок, ра-

диационных 

источников, 

пунктов хране-

ния ядерных 

материалов и 

радиоактивных 

веществ, пунк-

тов хранения, 

хранилищ ра-

диоактивных 

отходов и пунк-

тов захороне-

ния радиоак-

тивных отходов 

и о месте их 

размещения 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 
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*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

31 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Гражданин или 

юридическое лицо, 

являющиеся арен-

датором земельно-

го участка, предна-

значенного для ве-

дения сельскохо-

зяйственного про-

изводства 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для веде-

ния сельскохозяй-

ственного произ-

водства и исполь-

зуемый на основа-

нии договора 

аренды 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 

32 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Арендатор земель-

ного участка, име-

ющий право на за-

ключение нового 

договора аренды 

земельного участка 

Земельный уча-

сток, используе-

мый на основании 

договора аренды 

*Документы, 

удостоверяю-

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

испрашиваемый 

земельный уча-

сток, если право 

на такой зе-

мельный уча-

сток не зареги-

стрировано в 

ЕГРН 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

33 пункта 2 

статьи 39.6 
Земельного 

кодекса 

В аренду Резидент свобод-

ного порта Влади-

восток 

Земельный уча-

сток, расположен-

ный на территории 

свободного порта 

Владивосток 

*Свидетельство

, удостоверяю-

щее регистра-

цию лица в ка-

честве резиден-
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та свободного 

порта Владиво-

сток 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.9 
Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Орган государ-

ственной власти 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления орга-

нами государ-

ственной власти 

своих полномочий 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.9 
Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Орган местного 

самоуправления 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления орга-

нами местного са-

моуправления 

своих полномочий 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-
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ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 2 

пункта 2 

статьи 39.9 
Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Государственное 

или муниципаль-

ное учреждение 

(бюджетное, ка-

зенное, автоном-

ное) 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности госу-

дарственного или 

муниципального 

учреждения (бюд-

жетного, казенно-

го, автономного) 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 3 

пункта 2 

статьи 39.9 
Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Казенное предпри-

ятие 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности казен-

ного предприятия 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 
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ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 4 

пункта 2 

статьи 39.9 
Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Центр историче-

ского наследия 

президентов Рос-

сийской Федера-

ции, прекративших 

исполнение своих 

полномочий 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности центра 

исторического 

наследия прези-

дентов Российской 

Федерации, пре-

кративших испол-

нение своих пол-

номочий 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Орган государ-

ственной власти 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления орга-

нами государ-

ственной власти 

своих полномочий 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39924
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39924
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=39924
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391021
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391021
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391021


  

83 
 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Орган местного 

самоуправления 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления орга-

нами местного са-

моуправления 

своих полномочий 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Государственное 

или муниципаль-

ное учреждение 

(бюджетное, ка-

зенное, автоном-

ное) 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности госу-

дарственного или 

муниципального 

учреждения (бюд-

жетного, казенно-

го, автономного) 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Казенное предпри-

ятие 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-
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кодекса тельности казен-

ного предприятия 

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 1 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Центр историче-

ского наследия 

президентов Рос-

сийской Федера-

ции, прекративших 

исполнение своих 

полномочий 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для осу-

ществления дея-

тельности центра 

исторического 

наследия прези-

дентов Российской 

Федерации, пре-

кративших испол-

нение своих пол-

номочий 

*Документы, 

предусмотрен-

ные настоящим 

Перечнем, под-

тверждающие 

право заявителя 

на предоставле-

ние земельного 

участка в соот-

ветствии с це-

лями использо-

вания земель-

ного участка 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 2 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Работник органи-

зации, которой зе-

мельный участок 

предоставлен на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Земельный уча-

сток, предоставля-

емый в виде слу-

жебного надела 

*Приказ о при-

еме на работу, 

выписка из тру-

довой книжки 

или трудовой 

договор (кон-

тракт) 

* Выписка из 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391021
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391021
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391021
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391022
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391022
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12024624&sub=391022


  

85 
 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 3 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Религиозная орга-

низация 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для раз-

мещения зданий, 

сооружения рели-

гиозного или бла-

готворительного 

назначения 

*Документы, 

удостоверяю-

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

здание, соору-

жение, если 

право на такое 

здание, соору-

жение не заре-

гистрировано в 

ЕГРН (не тре-

буется в случае 

строительства 

здания, соору-

жения) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (о здании и 

(или) сооруже-

нии, располо-

женном(ых) на 

испрашиваемом 

земельном 

участке (не тре-

буется в случае 

строительства 

здания, соору-

жения) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 4 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Религиозная орга-

низация, которой 

на праве безвоз-

мездного пользо-

вания предостав-

лены здания, со-

Земельный уча-

сток, на котором 

расположены зда-

ния, сооружения, 

предоставленные 

религиозной орга-

*Договор без-

возмездного 

пользования 

зданием, со-

оружением, ес-

ли право на та-
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оружения низации на праве 

безвозмездного 

пользования 

кое здание, со-

оружение не 

зарегистриро-

вано в ЕГРН 

*Документы, 

удостоверяю-

щие (устанав-

ливающие) пра-

ва заявителя на 

испрашиваемый 

земельный уча-

сток, если право 

на такой зе-

мельный уча-

сток не зареги-

стрировано в 

ЕГРП (при 

наличии соот-

ветствующих 

прав на земель-

ный участок) 

*Сообщение 

заявителя (за-

явителей), со-

держащее пере-

чень всех зда-

ний, сооруже-

ний, располо-

женных на ис-

прашиваемом 

земельном 

участке с ука-

занием кадаст-

ровых (услов-

ных, инвентар-

ных) номеров и 

адресных ори-

ентиров зданий, 

сооружений, 

принадлежащих 

на соответ-

ствующем пра-

ве заявителю 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (о здании и 
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(или) сооруже-

нии, располо-

женном(ых) на 

испрашиваемом 

земельном 

участке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 5 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Лицо, с которым в 

соответствии с Фе-

деральным зако-

ном от 5 апреля 

2013 г.N 44-ФЗ "О 

контрактной си-

стеме в сфере за-

купок товаров, ра-

бот, услуг для 

обеспечения госу-

дарственных и му-

ниципальных 

нужд"*(7) заклю-

чен гражданско-

правовой договор 

на строительство 

или реконструк-

цию объектов не-

движимости, осу-

ществляемые пол-

ностью за счет 

средств федераль-

ного бюджета, 

средств бюджета 

субъекта Россий-

ской Федерации 

или средств мест-

ного бюджета 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для строи-

тельства или ре-

конструкции объ-

ектов недвижимо-

сти, осуществляе-

мые полностью за 

счет средств феде-

рального бюджета, 

средств бюджета 

субъекта Россий-

ской Федерации 

или средств мест-

ного бюджета 

*Гражданско-

правовые дого-

воры на строи-

тельство или 

реконструкцию 

объектов не-

движимости, 

осуществляе-

мые полностью 

за счет средств 

федерального 

бюджета, 

средств бюдже-

та субъекта 

Российской Фе-

дерации или 

средств местно-

го бюджета 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

10 пункта 2 

статьи 39.3, 

подпункт 15 

пункта 2 

статьи 39.6, 

подпункт 6 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В собствен-

ность за плату, 

в аренду, в без-

возмездное 

пользование 

Гражданин, ис-

прашивающий зе-

мельный участок 

для индивидуаль-

ного жилищного 

строительства, ве-

дения личного 

подсобного хозяй-

ства или осуществ-

ления крестьян-

ским (фермерским) 

хозяйством его де-

ятельности, кре-

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства, ведения 

личного подсобно-

го хозяйства или 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) хо-

зяйством его дея-

тельности 

*Соглашение о 

создании кре-

стьянского 

(фермерского) 

хозяйства в 

случае, если 

фермерское хо-

зяйство создано 

несколькими 

гражданами (в 

случае осу-

ществления 

крестьянским 
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стьянское (фермер-

ское) хозяйство, 

испрашивающее 

земельный участок 

для осуществления 

крестьянским 

(фермерским) хо-

зяйством его дея-

тельности 

(фермерским) 

хозяйством его 

деятельности) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 7 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Гражданин, рабо-

тающий по основ-

ному месту работы 

в муниципальных 

образованиях и по 

специальности, ко-

торые установлены 

законом субъекта 

Российской Феде-

рации 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для инди-

видуального жи-

лищного строи-

тельства или веде-

ния личного под-

собного хозяйства, 

расположенный в 

муниципальном 

образовании, 

определенном за-

коном субъекта 

Российской Феде-

рации 

*Приказ о при-

еме на работу, 

выписка из тру-

довой книжки 

или трудовой 

договор (кон-

тракт) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

 

Подпункт 8 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Гражданину, кото-

рому предоставле-

но служебное жи-

лое помещение в 

виде жилого дома 

Земельный уча-

сток, на котором 

находится служеб-

ное жилое поме-

щение в виде жи-

лого дома 

*Договор найма 

служебного 

жилого поме-

щения 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

Подпункт 9 

пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Гражданин, ис-

прашивающий зе-

мельный участок 

для сельскохозяй-

ственной деятель-

ности (в том числе 

Лесной участок * Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-
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пчеловодства) для 

собственных нужд 

ке) 

Подпункт 

10 пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Гражданин или 

юридическое лицо, 

испрашивающее 

земельный участок 

для сельскохозяй-

ственного, охотхо-

зяйственного, ле-

сохозяйственного и 

иного использова-

ния, не предусмат-

ривающего строи-

тельства зданий, 

сооружений 

Земельный уча-

сток, включенный 

в утвержденный в 

установленном 

Правительством 

Российской Феде-

рации порядке пе-

речень земельных 

участков, предо-

ставленных для 

нужд обороны и 

безопасности и 

временно не ис-

пользуемых для 

указанных нужд 

*Утвержденный 

в установлен-

ном Правитель-

ством Россий-

ской Федерации 

порядке пере-

чень земельных 

участков, 

предоставлен-

ных для нужд 

обороны и без-

опасности и 

временно не 

используемых 

для указанных 

нужд 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

* Выписка из 

ЕГРИП об ин-

дивидуальном 

предпринима-

теле, являю-

щемся заявите-

лем 

Подпункт 

11 пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

СНТ или ОНТ Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для веде-

ния гражданами 

садоводства или 

огородничества 

для собственных 

нужд 

*Решение об-

щего собрания 

членов товари-

щества о при-

обретении пра-

ва безвозмезд-

ного пользова-

ния земельного 

участка, пред-

назначенного 

для ведения 

гражданами са-

доводства или 

огородничества 

для собствен-

ных нужд 

* Выписка из 
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ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРЮЛ в от-

ношении СНТ 

или ОНТ 

Подпункт 

12 пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Некоммерческая 

организация, со-

зданная граждана-

ми в целях жилищ-

ного строительства 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для жи-

лищного строи-

тельства 

*Решение о со-

здании неком-

мерческой ор-

ганизации 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

13 пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Лица, относящиеся 

к коренным мало-

численным наро-

дам Севера, Сиби-

ри и Дальнего Во-

стока, и их общины 

Земельный уча-

сток, расположен-

ный в местах тра-

диционного про-

живания и тради-

ционной хозяй-

ственной деятель-

ности и предна-

значенный для 

размещения зда-

ния, сооружений, 

необходимых в 

целях сохранения 

и развития тради-

ционных образа 

жизни, хозяйство-

вания и промыслов 

коренных мало-

численных наро-

дов Севера, Сиби-

ри и Дальнего Во-

стока Российской 

Федерации 

*Сообщение 

заявителя (за-

явителей), со-

держащее пере-

чень всех зда-

ний, сооруже-

ний, располо-

женных на ис-

прашиваемом 

земельном 

участке, с ука-

занием кадаст-

ровых (услов-

ных, инвентар-

ных) номеров и 

адресных ори-

ентиров зданий, 

сооружений, 

принадлежащих 

на соответ-

ствующем пра-

ве заявителю. 

*Документ, 

подтверждаю-

щий принад-

лежность граж-

данина к корен-

ным малочис-
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ленным наро-

дам Севера, 

Сибири и Даль-

него Востока 

(при обращении 

гражданина) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (о здании и 

(или) сооруже-

нии, располо-

женном(ых) на 

испрашиваемом 

земельном 

участке (не тре-

буется в случае 

строительства 

здания, соору-

жения) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

14 пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Лицо, с которым в 

соответствии с Фе-

деральным зако-

ном от 29 декабря 

2012 г. N 275-ФЗ 

"О государствен-

ном оборонном за-

казе"*(8) или Фе-

деральным зако-

ном от 5 апреля 

2013 г. N 44-ФЗ "О 

контрактной си-

стеме в сфере за-

купок товаров, ра-

бот, услуг для 

обеспечения госу-

дарственных и му-

ниципальных 

нужд" заключен 

государственный 

контракт на вы-

полнение работ, 

Земельный уча-

сток, необходи-

мый для выполне-

ния работ или ока-

зания услуг, 

предусмотренных 

государственным 

контрактом, за-

ключенным в со-

ответствии с Фе-

деральным зако-

ном от 29 декабря 

2012 г. N 275-ФЗ 

"О государствен-

ном оборонном 

заказе" или Феде-

ральным законом 
от 5 апреля 2013 г. 

N 44-ФЗ "О кон-

трактной системе в 

сфере закупок то-

варов, работ, услуг 

*Государственн

ый контракт 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 
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оказание услуг для 

обеспечения обо-

роны страны и без-

опасности государ-

ства, осуществляе-

мых полностью за 

счет средств феде-

рального бюджета 

для обеспечения 

государственных и 

муниципальных 

нужд" 

Подпункт 

15 пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Некоммерческая 

организация, 

предусмотренная 

законом субъекта 

Российской Феде-

рации и созданная 

субъектом Россий-

ской Федерации в 

целях жилищного 

строительства для 

обеспечения жи-

лыми помещения-

ми отдельных кате-

горий граждан 

Земельный уча-

сток, предназна-

ченный для жи-

лищного строи-

тельства 

*Решение субъ-

екта Россий-

ской Федерации 

о создании не-

коммерческой 

организации 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 

Подпункт 

16 пункта 2 

статьи 39.10 
Земельного 

кодекса 

В безвозмезд-

ное пользова-

ние 

Лицо, право без-

возмездного поль-

зования которого 

на земельный уча-

сток, находящийся 

в государственной 

или муниципаль-

ной собственности, 

прекращено в связи 

с изъятием для 

государственных 

или муниципаль-

ных нужд 

Земельный уча-

сток, предоставля-

емый взамен зе-

мельного участка, 

изъятого для госу-

дарственных или 

муниципальных 

нужд 

*Соглашение 

об изъятии зе-

мельного 

участка для 

государствен-

ных или муни-

ципальных 

нужд или ре-

шение суда, на 

основании ко-

торого земель-

ный участок 

изъят для госу-

дарственных 

или муници-

пальных нужд 

* Выписка из 

ЕГРН об объек-

те недвижимо-

сти (об испра-

шиваемом зе-

мельном участ-

ке) 

*Выписка из 

ЕГРЮЛ о юри-

дическом лице, 

являющемся 

заявителем 
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*(1) Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в 

копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, 

принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок. 

*(2) Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2014, N 26, ст. 3377. 

*(3) Документы обозначенные символом "*" запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными 

участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), 

посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не 

запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия при 

предоставлении земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента 

государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении 

или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к 

заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством 

межведомственного информационного взаимодействия. 

*(4) В случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории до 1 января 2020 г. допускается предоставление 

проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения 

граждан, утвержденного до 1 января 2018 г., в соответствии с частью 9 статьи 34 Федерального закона от 23 июня 2014 г. 

N 171-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты 

Российской Федерации". 
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